Secrétaire médicale expérimentée 

Cherche complément d’horaires ou travail de secrétariat régulier ou temporaire (vacances, absence, maladie, ….).

Forte d’une expérience de 34 ans dans le domaine médical (salariée et indépendante complémentaire), je travaille déjà 
24 heures/semaine en tant que secrétaire responsable d’un service de psychiatrie. 
· Dactylographie, gestion d’agendas, programmation d’hospitalisation, facturation, rôle de garde, litiges, ….
· Multitâche, polyvalente.

· Grand sens d’adaptation.

· Organisée, fiable,  rigoureuse, structurée 

· Excellente orthographe

· Souriante et très bon contact avec la patientèle

· Voiture personnelle
· …… 

Je peux travailler dans votre cabinet/polyclinique ou faire du travail de secrétariat en soirée à mon privé (indépendante complémentaire). 

Mes horaires actuels sont adaptables à vos besoins. 

Une prise de contact ou mieux un rendez-vous permettrait de mieux entrevoir les différentes possibilités de travail et de statut (salariée ou indépendante). 
Je me tiens à votre entière disposition pour plus d’informations. 

Marie Christine HORVATH 

0495/50.99.35

mc.horvath@utcmail.be 

